                                 捷克语出国材料准备及流程
确定出国名额及申报
每年的下半年，国家留学基金委员会都会把出国的名额下放到学校，在班级内经过报名选拔后确认出国学习的同学的名单。
网上申请
国家留学基金管理委员会出国留学申请表（学生类）登录留基委信息平台网站http://apply.csc.edu.cn/csc/main/person/login/index.jsf，注册后详细看说明开始填写。确认内容后打印，贴上照片，最后一页是单位推荐意见表，这张表是上交申请材料时由人事处填写并盖公章。
备注：研修计划尽量不要完全相同。
向留学基金委员会递交的材料办理流程   
1.对外联系材料
（1）《出国学校申请表》,请用中、外文两种文字填写，需打印,其中“详细进修计划”一项必须认真填写，也可另附A4纸打印。
（2）最后学历、学位证书复印件及外文翻译件（高中毕业证复印件及英文翻译 ） 
（3）国际旅行人员健康检查证明书（复印件，每页都复印）
地点：和平里北街20号北京国际旅行卫生保健中心，时间：8：00～10：30。上午空腹去那体检，带上身份证和3张2寸照片，完后等三个工作日领取，加急的话当天下午就可以领取。
以上1-3材料请按顺序装订成册，一式2册。
（4）奖学金申请表及其附件
具体有    个人简历（有模板可循）
              两份推荐信 （可以找专业课老师，中英两版）
              成绩单 （有院系办公室盖章，中英文版）
高中毕业证书复印件及英文翻译
国际健康旅行证复印件
材料(4)请按顺序装订，一式四套。
2.国家留学基金委出国留学申请表（学生类） 即网上申请材料（三份）
3.Motivation Letter （ 类似于研修计划）
4.护照首页复印件 （办理护照：海淀分局出入境管理接待大厅详细地址： 中关村科技园区服务中心三楼。办公时间：周一至周六上午8：30至11：30，下午13：00至17：00。 需要本人（必须本人）持身份证/户口本原件以及复印件去办理。表格当时填写，粘贴一张2寸证件照。办理时间需要7个工作日费用200元。）
5.身份证复印件
向对象国接收学校递交的材料办理流程
等待邀请信 和入学通知书（交给老师联系）
签证所需材料
1.   申请表-  （可捷克驻华大使馆网站上下载）
  随附两张同护照照片尺寸大小的近期照片，表格需完整准确地填写并由申请者本人签名。
 2． 旅行证件（护照）
 至少有两张空白页并且在签证到期后仍有90天的有效
 3．在捷克共和国停留期间的资金证明（如申请者的银行资金证明）；
 4．大学邀请函及复印件 
 5．食宿担保 即申请者在捷克共和国停留期间的住宿证明
 6. 保险
 在捷克共和国停留期间的旅游医疗保险证明，投保金额至少为30，000 欧元（其中包括一切急救治疗费用或因医疗原因的遣送回国费用）
 7.无犯罪公证  申请者在原籍国（本国）和 近三年中在任何一个居住6个月以上国家的犯罪记录史。该犯罪记录史需公证，然后翻译成捷克语并进行双认证。（去中关村南大街求是公证处）
